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1. O0mue no10KEeHU

1.1. [Monoxenne o6 apxuse MBOY COIIl Ne 29 «I'apmoHus» pa3paboTaHO B
COOTBETCTBHMM C THIIOBBHIM TOJOXKEHUEM OO0 apxXuBE OpraHu3alliy, YTBEPKIAEHHBIM
npukazom PocapxuBa Ne 42 ot 11.04.2018r., B coorBerctBuu ¢ KoHcTHTyHHCH
Poccuiickoii @eaeparnuu, YcTaBoM LIKOJIEL.

1.2, Apxus MBOY COIILI Ne 29 «I"'apMOoHMSA» BBICTYIIAET HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
rOCYIapCTBEHHBIX, MYHUIIMIAILHBIX apXHBOB (J1a1ee — APXHB IIKOJIEI).

1.3. ApXWB  IIKOJBl CO3Ja€TCI Ha [paBaX CTPYKTYPHOro  MOJApasjeiieHUs,
OCYIIECTBISIIOLIETO XPAHEHHE, KOMILIEKTOBAHME, YYET M HCIOJNb30BAHHE NOKYMEHTOB
Apxuszoro Gonna Poccuiickoit denepalin, H10KyMEHTOB BPEMEHHBIX (cBbIe 10 jet)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBYy, 00pa3s0BaBLIMXCS B JIEATEIbHOCTH
IIKOJIBlL, a TaKKe IOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K MEpelaye Ha IMOCTOSHHOC XpaHCHHE B
roCyapCTBEHHBIN (MYyHHUIUNAIBHBIN) apXUB, HCTOYHUKOM KOMILICKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYIIAET LIKOJIA.

1.4. ApXWB IIKOJIB B CBOEH IEATEIBHOCTH PYKOBOACTBY €TCs DejiepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004.r. Ne 125-®3 «O6 apxuHOM fejie B Poccuiickoit deacpaunny», 3aKkOHaMH,
HOPMATHUBHBIMK akTamu Poccuiickoit denepauun, cyonekTos Poccuitckont Genepanuu B
chepe apXMBHOrO Jejla W JEJIONPOW3BOACTB, MPABUIAMU OPraHM3alMKM XpaHEHUS,
KOMILIEKTOBAHHUA, YUeTa U UCIIOJIb30BaHMs A0KYMEHTOB ApXMBHOTO (hoHaa Poccuiickon
denepauny ¥ APYruxX apXMBHLIX JIOKYMEHTOB B I'OCY/IapCTBEHHBIH OpraHaX, opraHax
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS U OPraHU3aLUAX.

1.5. Illkona obeciieynBaeT apxdB HEOOXOAMMBIM IOMEIIEHMEM, OOOpYAOBaHHEM U
KaJIpaMHu.
1.6. Apxus 11IKoNbl BO3JIABISIET OTBETCTBEHHBIA 32 apXWB, KOTOPBIM Ha3HA4acTcs

IPUKA30M JTUPEKTOPA U IOJUNHACTCS HETIOCPEACTBEHHO IMPECKTOPY .
2. 3agaum U pYHKIHH apXHBA
2.1.0OcHOBHBIMHU 3aja4aMU apX¥Ba sABJISIFOTCSA

e KOMIUIEKTOBaHME apXHBa 3aKOHUYCHHBIMU [€7101pou3BoAcTBOM IIIKONbI JOKyMeHTaMuy,
COCTaB KOTOPHIX MMPE/LyCMOTPEH Pa3AesioM 3 HaCTOSIIErO MOJTOKCHHUS.

e VYuer, o0ecrcueHHe COXPAHHOCTH, CO3/1aHUE  HAYYHO-CNIPABOYHOro  anmnapara,
UCTIONB30BaHKE JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXMBE.

o OcylIECTBIEHHE KOHTPOIS (OPMUPOBaHUs U OPOPMIICHUEM Je/T B ACNONPOU3BOICTBE
[IKoJBL.

2.2 B COOTBETCTBMM C BO3JIOKECHHEIMHU Ha HEro 3ajladyaMy apXuB OCYIIECTB/ACT CICAYIOIMUC
bYHKLMN:

e [lpuHMMAET He [03IHEC, YEM Yepe3 /Ba rofa Mocje 3aBepUICHUA ACTONPOU3BOACTBOM,
YUYUTHIBAET M XPAHUT AOKYMEHTBI JI0JIOBPEMEHHOIO XPAaHCHHA M HO JIMIHOMY COCTABY,
06paboTaHHbIe B COOTBETCTBUM € TPEOOBAHUAMH, yCTaHOB/ICHHLIMH Pocapxusom.
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o CocraBiseT ¥ NpeiCTaBIfAET He I[03/HEE, YeM depe3 [Ba roja [0Cie 3aBEepUICHHUS
ACTONPOU3BO/ICTBOM TFONOBBIC pa3fiebl ONMCEH el MO JMYHOMY COCTaBy Ha
paccMOTpeHue sKenepTHOH Komuccun (aanee — IK) I1Ikossl.

® OcymecTBseT yueT M 00eCcneuMBaeT MONHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XPAHEHUE e,

¢ Cosnaer, MOIONHSCT U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH AnMapaT K XpaHALIMMCS B
apxuBe JeJ1aM U TOKYMEHTAM.

Opranusyer HCIOTb30BaHNE JOKYMEHTOB!

v undopmupyet aamuHrcTpaimio LIKosb 0 cocTaBe 1 coepKaHum JIOKYMEHTOB apXUBa;

v’ BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSAIKE €A, TOKYMEHTBl MM KOIHH JOKYMEHTOB B IIEJIIX
CILy>K€OHOrO W HaYYHOro MCMOIL30BAHUA AT pabOThl B IOMEIIEHNH apXHBa;

v’ WCMOMHSAET 3alpOChl OpraHM3alMil U rpakaad o0 yCTaHOBJICHUM TPYAOBOI'O CTaxa u
ApYyTUM BONPOCaM COLMAIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAaHOBICHHOM [IOPSIKE BBIIAET
KOIHUHU JOKYMEHTOB U apXUBHBIC CIIPABKH;

v' BEIET YUET HCIIONb30BAHNS J0KYMEHTOB, XPAHALIUXCS B apXUBE.

e [IlpoBoiMT 9KCHEPTH3Y WEHHOCTH HOKYMEHTOB, XDAHSIIMXCS B apXMBE, YYacTBYeT B
padore DK IIkoJbl.

® OxasbIBaeT METOAMYECKYIO 1IOMOIIH pAGOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 34 JEJNOTPOU3BOACTBO
B COCTaBJICHUM HOMEHKJATYPBI JEJ, KOHTPOJHMPYET MPaBUIBHOCTh (OPMUPOBAHHUA U
odopmIIeHNs [Nl B IENONPOU3BOJICTBE, @ TAKKE MOATOTOBKY Je)l K Mepejade B apXHB
IIxomsi.
3.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaror:

3.1.3aKOHYCHHBIE JENONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBoime 10 jeT) cpoka
XpaHEHHs, HCOOXOAUMBIE B IMPAKTUYECKOH AEATENLHOCTH, JAOKYMEHTHI MO JINYHOMY
cocTaBy, 00pa3oBaBLIKMECS B pe3yJbTare AeaTeALHOCTH LIIKOIIbI.

3.2.JIOKyMEHTBl TIOCTOSHHOIO XpaHCHHUs (ecld ydpexIcHUe-NPEANICCTBEHHUK OBLIO
HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHMS TOCYJAPCTBCHHOIO WJIH MYHULHMIAIBHOIO apXuBa) U II0
JAUYHOMY COCTaBY YUPEKIECHHI-IIPEAIIECTBEHHUKOB,

3.3. HayyHo-cripaBOUHBIH anmapar K JIOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunsle ponapl paboTHUKOB I1IKOTEI.

4. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 ApPXHB

$.1. /14 BBINOJHEHHUS BO3JOXCHHBIX Ha HEro 3ajad U QyHKUUI OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB
MMEET NPaBo U 00sI3aH:

e KOHTPO:1MpPOBAaTh BEINOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBuil paboThl ¢ TokyMeHTamu B I11koite.

e 3anpawMBath OT paboTHUKOB I1IK0JIbl CBEAEHMS, HEOOXOAUMBIE 1/ pabOThl apXUBA.

e /[aBaTh pa3bACHEHUS U PEKOMEHAALIMU 10 BOMIPOCAM, BXOASAUIMM B KOMIIETEHIIUIO apXUBa.
5. OTBETCTBEHHOCTH 32 QYHKIHMOHUPOBAHUE apXHBa

i.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIEKallE€ U CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHUE apXMBOM 3aja4 M
(VHKIHHA. Mpe1yCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM I0JI0KEHUEM, HECET JIML0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXHB.

.2. OTBETCTIBEHHbIE 3a BEACHUE JCIIONPOU3BOJACTBA, [IOArOTOBKY U IMpEeACTaBIEHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXMB, HA3HAYAIOTCS [IPUKA30M JUPEKTOpa.

-3. KoHTpO:1b 1€ATEIbHOCTH apXHBa OCYUIECTBIISIET JUPEKTOP.



